Guatemaia, 30 de septiembre del 2019 -
Informe No. 09-2019 —

Ltcenc;adq

Geovany Daniel Norlega Salazar
V;cemlntstr‘o de Cultura

Su Despacho.

Estimado Vicemihisﬁro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar Ml INFORME DE
ACT[VIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en e CONTRATO
ADM!NISTBATIVO POR SERVICIOS TECNICOS NO.490-2019, aprobado mediante
ACUERDO MINESTERIAL NO.7-2019, correspondiente al mes de septiembre del
presente a%c' y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura No.000229
serie “A”, - :

Actividades realizadas.

a) Brindar apoyo a la Seccidn de Servicios Generales, en traslado de los vehiculos
hacia los talleres para su respectivo mantenimiento.

b) Brin‘dar apoyo a los pilotos de la Seccién de Servicios Generales cuando se
lncremente la demanda de solicitudes de traslados varios.

c) Brmdar apoyo en la entrega de correspondencia oficial a las dependencias que
conf‘or man la Direccién General de las Artes tanto internas como exiernas.

d) Brindar apoyo en el control de mantenimiento preventivo, correctivo y de limpieza
de los vehnculos que estan al servicio de la Direccién General de las Artes, para su
buerP fmcnonamlento y disponibilidad de los mismos.

e) Brindar apoyo en el mantenimiento de la limpieza, higiene y mantenimiento de los
espacios gue: ocupa la Direccion General de las Artes.

f) Apoyar en el tras!ado de materiales, mobiliario y equipo para las diferentes
activ;ldades gue realizan las instituciones artisticas, dentro y fuera de la ciudad
caplta!,.i : -

g) Otras actividades aflnes al Contrato.




Resultados Obltenzdos

a) Sea oyo en el traslado del personal del Departamenio de Apoyo a la Creacién a
diferentes puntos de la ciudad capital.

b) Se ap‘oyo en el traslado del personal de Editorial Cultura hacia diferentes puntos de
fa cnudad cap:tal durante el mes de septiembre.

c) Se apoyo en el traslado del personal del Departamento de Apoyo a La Creac:on
hacia el departamento Solola.

d) Se apoyé en la entrega de la correspondencia que se genero en la Direccidn
Generalide las Artes durante el mes de septiembre.
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